UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

RESOLUGAO CONSEAC-UAACG/USF N° 006/2002

APROVA O REGULAMENTO DAS

DISCIPLINAS DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO | E  ESTAGIO
SUPERVISIONADO [l DO GCURSO DE

ADMINISTRACAO - CAMPUS DE SAO
PAULO DA UNIDADE ACADEMICA DA AREA
DE CIENCIAS GERENCIAIS

O Prof. Hernan Edgardo Contreras Alday,
Presidente do Conselho Académico da Unidade
Académica da Area de Ciéncias Gerencias no
uso das suas atribuicbes estatutarias e
regimentais e em conformidade com a
deliberagdo deste Colegiado em 24.09.2002,
baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 1° - Fica aprovado, conforme anexo, 0 REGULAMENTO DAS DISCIPLINAS DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO | E ESTAGIO SUPERVISIONADO I DO CURSO DE ADMINISTRACAO -
Campus de Sao Paulo da Unidade Académica da Area de Ciéncias Gerenciais da Universidade
Sao Francisco.

Artigo 2° - Esta Resolugdo entra em vigor a partir do 2° semestre letivo de 2002,
revogadas quaisquer disposigdes contrarias.

Campinas, 24 de setembro de 2002.

)

Prof. Hernan Edgardo Contreras,Alday
Presidente do Cpnselho Académico
Unidade Académica da Area de Ciéncias Gerenciais
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO | E ESTAGIO SUPERVISIONADO Il
CURSO DE ADMINISTRAGAO - CAMPUS DE SAO PAULO

Artigo 1° - O Estagio Supervisionado | e Il em Administracdo tem como objetivo oferecer ao
estudante a oportunidade de desenvolver experiéncias praticas no campo da Ciéncia da Administracao, a
fim de melhor prepara-lo para o exercicio da profissdo e da cidadania, desenvolvendo sua capacidade
criativa e critica.

Artigo 2° - O Estagio Supervisionado é parte integrante da grade curricular do Curso de
Administragcgdo, com carga horaria total de 300 (trezentas) horas, distribuidas em dois semestres letivos,
sendo 150 (cento e cinqiienta) horas para a disciplina Estagio Supervisionado | e 150 (cento e cinglienta)
horas para a disciplina Estagio Supervisionado Il.

§1 -A realizagdo do Estagio Supervisionado | somente sera permitida a estudantes
regularmente matriculados a partir do 6 (sexto) semestre de sua grade curricular.

§ 2" - A realizaggdo do Estagio Supervisionado Il tem como pré-requisito a concluséo e
aprovagao em Estagio Supervisionado |, e como co-requisito a disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso.

Artigo 3° - O Estagio Supervisionado deve ser cumprido em organizacbes publicas ou
privadas, aprovadas pelo Coordenador do Estagio.

Paragrafo Gnico - O estudante podera desenvolver o Estagio na Organizagdo em que
trabalha, preenchidos os requisitos previstos neste regulamento, no Estatuto e no Regimento Geral da
Universidade S&o Francisco e na legislagéo em vigor, no que couber.

Artigo 4° - O Estégio Supervisionado de Administracéo se desenvolvera nas diferentes areas
de estudo da Administracdo, aprovadas pelo Coordenador do Estagio, ouvidos os Professores
Supervisores.

Artigo 5° - O Estagio Supervisionado de Administracdo compreende o cumprimento das
disciplinas Estagio Supervisionado | e Estégio Supervisionado ll, devendo o estudante apresentar, dentro
dos prazos definidos em cada uma das disciplinas, a seguinte documentagao legal:

§ 1" - Se estagiario com vinculo empregaticio:
Ficha Cadastral de Estagio
Carta de Permissao da Empresa
Copia da Carteira de Trabalho, comprovando o contrato
Atestado de Estagio (em duas vias) em papel timbrado, com a assinatura do profissional responsavel
pelo Estagio na Instituicdo, contendo a carga horaria do Estéagio realizado.
e) Avaliacdo do Estagio pelo profissional responsavel na Organizacao.

QO T
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§ 2’ - Se estagiario sem vinculo empregaticio:
a) Ficha Cadastral de Estagio
b) Carta de Permissdo da Empresa

c) Conveénio e Termo de Compromisso de Estagio, para estudantes que realizam estagio sem vinculo
empregaticio
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d) Atfestado de Estagio (em duas vias) em papel timbrado, com a assinatura do profissional responsavel
pelo Estagio na Instituicdo, contendo a carga horaria do Estagio realizado.
e) Avaliacéo do Estagio pelo profissional responsavel na Organizagéo.

Artigo 6° - O Estagio Supervisionado de Administracgdo compreende o cumprimento das
disciplinas Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado li, devendo o estudante apresentar, dentro
dos prazos definidos em cada uma das disciplinas, os seguintes trabalhos, e as tarefas intermediarias,
guando solicitadas:

§ 1" - No Estagio Supervisionado |
a) Anteprojeto de Estagio
b) Projeto de Pesquisa a ser desenvolvido em Estagio e Trabalho de Conclusdo de Curso

§ 2’ - No Estagio Supervisionado I
a) Relatorio Final de Estagio,
b) Apresentacao perante Banca Avaliadora com a respectiva argligao

Artigo 7° - O Coordenador do Curso de Administrac&o designara o Coordenador do Estagio
em Administragao, cujas atribuicdes s&o as sequintes:
a) Aprovar a realizagao do Estagio na Organizacgéao concedente.
b) Elaborar o calendario do Estagio Supervisionado.
c) Organizar os grupos de Estagiarios e as atividades dos respectivos Professores Supervisores.
d) Baixar normas e instrugdes pertinentes.
e) Definir os criterios que norteardo as varias etapas da avaliagéo, ouvidos os Professores Supervisores
f) Divulgar, junto aos estudantes do curso, as atividades a serem desenvolvidas no Estagio.
g) Submeter & Comisséo de Curso o planejamento e as atividades relativas ao Estagio.
h) Propor ao Coordenador do Curso as inclusdes, substituicbes e demais alteragbes na equipe de
Professores Supervisores.

Artigo 8° - S30 atribuicdes dos Professores Supervisores de Estagio:
a) orientar técnica e pedagogicamente os estagiarios na elaboragéo e execugéo do Projeto e Relatorio de
Estagio.
b) supervisionar e avaliar o desempenho do estagiario.
c) registrar, em ficha individualizada, as entrevistas de supervisao.

Paragrafo anico - Os estagiarios serdo divididos em grupos de 10 (dez) alunos sob a
supervisdo de um professor ao qual serdo atribuidas duas horas aula semanais por grupo.

Artigo 9° - A Avaliagdo do Estagio sera feita pelo Supervisor de Estagio, atribuindo nota de
zero a dez sobre o trabalho realizado ao longo de cada uma das disciplinas: Estagio Supervisionado | e
Estagio Supervisionado Il

§ 1° - As normas decorrentes dos critérios de avaliaco serdo propostas pelo Coordenador do
Estagio e submetidos a aprovacao da Comissao de Curso.

§ 2° - O aluno, para ser aprovado, deve obter média igual ou superior a 7,0 (sete) em cada
uma das disciplinas.
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Artigo 10 - S&o direitos do estagiario, além daqueles assegurados pela legislagdo em vigor:

a) dispor de elementos necessarios a execugao de suas atividades dentro das possibilidades cientificas,
técnicas e financeiras da Universidade.

b) contar com Supervis&o e orientacio de Professor para a realizagao de seu estagio, dentro das Areas
de concentracao oferecidas, e obedecido o numero minimo de 10 (dez) inscritos para aquela Area. Se
houver numero de interessados superior aoc nimero de vagas oferecidas por area, o critério de
desempate sera o de melhor desempenho escolar, aferido através de média aritmética resultante das
medias finais obtidas pelo estudante nos anocs anteriores.

c) ser previamente informado sobre o Regulamento de Estagio e sua programacgéao.

Artigo 11 - S8o deveres do estagiario, além dos previstos pela legislagdo em vigor:
a) cumprir este Regulamento
b) apresentar ao Supervisor de Estagio as atividades propostas, dentro dos prazos fixados.
c) procurar orientagdo do Professor Supervisor com a frequéncia necessaria, dentro dos horérios pré-
determinados.
d) cumprir as normas vigentes no local do estagio.

Artigo 12 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Comissao de Curso,
cabendo recurso, se necessario, ao CONSEAC.

Artigo 13 - Este regulamento passa a vigorar a partir do 2° semestre letivo de 2002, para o
Curso de Administracao — campus de S&o Paulo.
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